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Руководителю хозяйственного отдела

ООО «Альянс»

Громову Р.О.

Служебная записка №11

О закупке канцтоваров

От 20.11.2020 года

Прошу закупить для обеспечения деятельности ООО «Альянс» эти канцтовары в связи с тем, что
они закончились:

1. Папка для бумаг – 40 штук.

2. Скоросшиватели – 15 штук.

3. Ручки – 100 штук.

4. Блокноты – 10 штук.

Секретарь (подпись) Иванова О.О.
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